	TRUNG TÂM THỂ DỤC THỂ THAO
Tổ chức/đơn vị

Số:          /TTr-TTTDTT-TH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 20  



TỜ TRÌNH
Về việc:

Kính gửi: Giám đốc Trung tâm Thể dục Thể thao
	Giám đốc duyệt
	Nội dung

	
	- Căn cứ…..
[Tổ chức/Đơn vị trình] kính trình giám đốc xem xét, phê duyệt các nội dung sau:
1. Nội dung: ….
2. Kinh phí phát sinh ngoài KHHĐ năm 20: …. (đồng). 
Kinh phí không nằm trong Kế hoạch hoạt động năm 20 của [Tổ chức/Đơn vị trình], kính trình Giám đốc phê duyệt để bổ sung kinh phí.
3. Lý do phát sinh: ….
4. Thời gian thực hiện: …
5. Hình thức thực hiện: …
(Bảng dự toán kinh phí đính kèm)
[Tổ chức/Đơn vị trình] kính trình Giám đốc phê duyệt. Kính mong Giám đốc xem xét và phê duyệt kịp thời nhằm đáp ứng cho hoạt động chung của Trung tâm.
Trân trọng./.


	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: ….
	TRƯỞNG TỔ CHỨC/ĐƠN VỊ
(Ký, họ tên)









